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     Andria, 03.04.2024 
 

AL PERSONALE ATA – DOCENTE  
Circolare Interna n. 91 

 

1. Si rammenta che presso le istituzioni scolastiche sedi dell’esame conclusivo del II ciclo di 
istruzione, sono costituite le commissioni d’esame, una ogni due classi, presiedute da un 
presidente esterno e composte da tre membri esterni e, per ciascuna delle due classi, da tre 
membri interni. In ogni caso, è assicurata la presenza dei commissari delle discipline oggetto 
della prima e della seconda prova scritta. In proposito, si osserva che la partecipazione ai lavori 
delle commissioni di esame di Stato rientra tra gli obblighi inerenti allo svolgimento delle funzioni 
proprie del personale della scuola, salvo le deroghe consentite dalle disposizioni normative 
vigenti. Non è, pertanto, consentito rifiutare l’incarico o lasciarlo, anche nel caso di nomina in 
sede non richiesta o in commissioni operanti in ordini di studio diversi da quelli di servizio, salvo 
i casi di legittimo impedimento. In allegato al personale Ata la modulistica utile per la 
configurazione delle attività su piattaforma. Pertanto, sono tenuti alla presentazione dell’istanza 
di nomina in qualità di commissario esterno: 

a. i docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato (compresi i docenti assegnati sui 
posti del potenziamento di organico), se non designati commissari interni o referenti del 
plico telematico, che insegnano, nell’ordine, nelle classi terminali e non terminali, 
discipline rientranti nelle indicazioni nazionali e nelle linee guida dell’ultimo anno dei corsi 
di studio ovvero che, pur non insegnando tali discipline, insegnano discipline che rientrano 
nelle classi di concorso afferenti alle discipline assegnate ai commissari esterni; 

b. i docenti con rapporto di lavoro a tempo determinato fino al termine dell’anno scolastico 
o fino al termine delle attività didattiche, se non designati commissari interni o referenti 
del plico telematico che insegnano, nell’ordine, nelle classi terminali e non terminali, 
discipline rientranti nelle indicazioni nazionali e nelle linee guida dell’ultimo anno dei corsi 
di studio ovvero che insegnano discipline riconducibili alle classi di concorso afferenti alle 
discipline assegnate ai commissari esterni, in possesso della specifica abilitazione 
all’insegnamento o di idoneità di cui alla legge n. 124 del 1999 o, da ultimo, di titolo di 
studio valido per l’ammissione ai concorsi per l’accesso ai ruoli. 

Si coglie l’occasione per precisare che sono “assimilati” ai docenti con rapporto di lavoro a tempo 
determinato fino al termine dell’anno scolastico i docenti di ruolo nella scuola primaria e 
secondaria di I grado, utilizzati per l’intero anno scolastico su scuola secondaria di II grado, in 
possesso della specifica abilitazione all’insegnamento della scuola secondaria di secondo grado, 
i quali hanno facoltà di presentare istanza di nomina in qualità di commissario esterno.  
Hanno facoltà di presentare l’istanza di nomina in qualità di commissario esterno: 

a. I docenti che negli ultimi tre anni abbiano prestato effettivo servizio per almeno un anno, 
con rapporto di lavoro a tempo determinato sino al termine dell’anno scolastico o sino al 
termine delle attività didattiche in istituti statali di istruzione secondaria di secondo grado 
e siano in possesso di abilitazione o idoneità all’insegnamento di cui alla l. n. 124 del 
1999 nelle discipline comprese nelle classi di concorso afferenti alle indicazioni nazionali 
e alle linee guida dell’ultimo anno dei corsi della scuola secondaria di secondo grado. 

b. I docenti con rapporto di lavoro a tempo parziale;  
c. I docenti tecnico pratici con insegnamento autonomo e insegnamento in compresenza; 
d. I docenti di sostegno, in possesso della specifica abilitazione all’insegnamento di discipline 

della scuola secondaria di secondo grado;  
e. I docenti che usufruiscono di semi distacco sindacale o semi aspettativa sindacale;  
f. i docenti in situazione di disabilità o che usufruiscono delle agevolazioni di cui all’art. 33 

della l. n. 104 del 1992; 
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Il personale della scuola appartenente alle tipologie aventi titolo alla nomina in qualità di 
commissario esterno può contestualmente chiedere la nomina in qualità di presidente di 
commissione, purché in possesso dei prescritti requisiti. Ai presidenti ed ai commissari esterni 
viene preclusa la nomina nelle commissioni d’esame operanti:  

- Nella scuola di servizio;  
- Nelle scuole del distretto della sede di servizio;  
- Nelle scuole ove abbiano già espletato per due volte consecutive, nei due anni precedenti, 

l’incarico di presidente o di commissario di esame;  
- Nelle scuole nelle quali abbiano prestato nei due anni precedenti.  

Rappresentano condizioni ostative all’incarico di presidente o commissario: 
o Aver riportato condanne penali o avere in corso procedimenti penali per i quali sia 

formalmente iniziata l’azione penale;  
o Avere in corso procedimenti disciplinari;  
o Essere incorsi nell’ultimo biennio in sanzioni disciplinari; 
o Essere in aspettativa;  
o Essere collocati fuori ruolo;  
o Essere in astensione obbligatoria / facoltativa;  
o Essere docente designato al plico telematico;  
o Essere docente regolarmente autorizzati all’insegnamento in istituti paritari;  
o Essere docente collaboratore del Dirigente;  
o Essere stato assente da almeno novanta giorni e rientri in servizio dopo il 30.04.24;  
o Essere stato trasferito per incompatibilità ambientale. 

Al di fuori delle ipotesi di esonero, il personale non utilizzato nelle operazioni di esame deve 
rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30.06.24, assicurando la presenza in 
servizio nei giorni delle prove scritte, il 19 e 20 giugno 2024. La responsabile organizzativa unica 
è la A. A. Zefferino.  
 

2. Si rende noto che il giorno 04.04.2024 avrà luogo un intervento educativo destinato a creare 
ovvero ricreare la sensibilità individuale e collettiva del prendersi cura di sé ed a sentirsi parte 
attiva del territorio, nell’ambito del benessere all’interno di sé stessi, del sistema scuola, della 
famiglia e della collettività. L’intervento sarà condotto dalla dr.ssa Rossella Di Gioia, esponente 
dell’Associazione di Promozione Sociale “Le Tre Spirali”, in collaborazione con la prof.ssa 
Sansonne. Quanto alle modalità, si osserveranno le seguenti prescrizioni:  
- le classi I sezione C – sezione E – sezione F, saranno presenti in auditorium dalle ore 09:00 
alle ore 11:00 circa;  
- le classi II sezione F – classe III sezione C, saranno presenti in auditorium dalle ore 11:00 alle 
ore 13:00 circa. I docenti in servizio alla seconda ora di lezione, dopo aver riportato l’evento sul 
registro elettronico, accompagneranno le classi nell’ambiente, susseguendosi come da orario 
delle lezioni nelle operazioni di vigilanza. Al termine saranno riaccompagnati nelle rispettive 
classi per proseguire l’attività didattica come ordinariamente previsto. I docenti in servizio alla 
quarta ora, dopo aver riportato l’evento sul registro elettronico, accompagneranno le classi 
nell’ambiente, susseguendosi come da orario delle lezioni nelle operazioni di vigilanza. Le due 
classi usciranno solo all’orario previsto del termine delle lezioni. Gli AT vogliano, d’intesa tra loro, 
predisporre l’ambiente per le necessità previste dalla relatrice. La prof.ssa Sansonne sarà 
presente all’evento in entrambi i turni, coadiuvando i lavori dell’esperta.  
 

3. Si precisa che mercoledì 03.04.24, l’istituto ospiterà un incontro di calcio tra IISS Colasanto 
e Liceo Scientifico Nuzzi, nel campo attrezzato esterno, valevole nel torneo categoria junior. Gli 
atleti esterni entreranno verso le 08:30 dall’uscita di emergenza nei pressi dei distributori 
prospicenti l’Auditorium, si recheranno nei servizi dedicati agli studenti nella palestra coperta, 
quindi si traferiranno all’esterno. Al termine del partita, verso le 11:00, dopo aver ripreso i loro 
beni nei servizi per studenti della palestra coperta, defluiranno verso l’esterno sempre dall’uscita 
di emergenza posta al lato dei distributori. Ne consegue che dalla prima alla terza ora comprese, 
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i servizi degli studenti saranno impegnati per le due squadre ospiti e che il campo di calcetto 
sarà agibile solo dalla quarta ora di lezione a seguire. Si fa avviso al personale ausiliario di 
consentire l’entrata e l’accesso agli ambienti nelle modalità anzidette.  
 

4. Appare opportuno evidenziare che sono terminati i lavori con fondi PNRR progettati dalla 
Provincia Bat in qualità di proprietario dell’immobile e nel contempo porre in risalto che nei 
corridoi lato – palestra, nel laboratorio di chimica – fisica e scienze e nella classe II sezione D 
sono stati installati infissi atermici. La loro funzionalità deve essere preventivamente richiesta 
esclusivamente al sig. Bellisario Putignani, il quale illustrerà le modalità di funzionamento sia al 
personale sia agli studenti. Si fa nota, in particolare alle studentesse e studenti della classe II 
sezione D, che eventuali danni o rotture dei nuovi infissi saranno integralmente corrisposti o dai 
singoli responsabili ovvero, in mancanza, dall’intera classe. Inoltre, si avvisano gli studenti che 
utilizzano velocipedi, a NON depositarli dinanzi le nuove vetrate d’ingresso della scuola ma, 
possibilmente negli spazi alberati. 
 

5. Si informa che venerdì 05 aprile 2024, con partenza alle 08:15 dinanzi all’ingresso dell’istituto 
scolastico, le classi III sezioni B – C- E e le classi quinte sezioni B – E, saranno impegnate per 
l’intera giornata scolastica presso la L.U.M. di Casamassima. Essi saranno accompagnati dai 
docenti Montigelli – Ventura S. – Alessi – Ruggieri – Tattoli – Mezzina.  
 

Si rammenta che gli atti dell’istituzione scolastica sono su www.itescarafa.edu.it nonché inviati 
all’indirizzo di posta elettronica ordinaria del personale in indirizzo. La riproduzione cartacea è 
rinvenibile sul registro predisposto all’ingresso dell’istituto scolastico.  

 

DIRIGENTE 
f.to Vito Amatulli 

 


