MIM

Ministero dell’lstruzione
e del Merito

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE
“ETTORE CARAFA” — Andria (BT)
Istituto Tecnico Economico - Liceo Economico Sociale - Corso per Adulti

PROGRAMMA SVOLTO
Anno scolastico 2023 - 2024

NOMINATIVO DOCENTE: Domenico Malerba

DISCIPLINA : Informatica

CLASSE/I : 3N

SEZIONE /I : S

INDIRIZZO/I : ITE - Corso adulti di Il livello
ARTICOLAZIONE : AF&M

STUDENTI CHE HANNO SOTTOSCRITTO
IL PROGRAMMA DI DISCIPLINA SVOLTO NEL CORRENTE A. S.

Primo Studente: Calvano Lucia

Secondo Studente: Conversano Angela

Terzo Studente: Piarulli Arianna

via Bisceglie s.n.c. - 76123 Andria (BT) www.itescarafa.gov.it Distretto Scolastico n.3
Tel.0883.541112 - 0883.563636 bais05600x@pec.istruzione.it C.M. BAIS05600X
Fax 0883.563580 bais05600x@istruzione.it C.F.90002710722




PROGRAMMA SVOLTO
NELLA DISCIPLINA DI  infFormatica

LIBRO/I DI TESTO IN ADOZIONE : Nessun libro adottato. Messo a
alisposizione dello studente materiadle didattico Pr'edispos+o dal docente

STRUTTURA DEI CONTENUTI

Introduzione all’informatica
e Le caratteristiche della comunicazione informatica.
Le applicazioni dell'informatica nelle diverse attivita.
Gli elementi hardware di un P.C.
Le funzioni dei componenti hardware.
Il software di sistema e il software applicativo.
La legalita del software.
Cenni sui sistemi di numerazione binario e esadecimale.

L’ambiente operativo Windows
e Elementi e caratteristiche dell’interfaccia grafica di Windows.
e Gli strumenti di help.
e Le diverse tipologie di icone e gli elementi delle finestre.
e Gli strumenti per gestire file e cartelle.

Il word processor
e (Caratteristiche e funzionalita del word processor.
e Le procedure per creare, archiviare, aprire, controllare un documento e
stamparlo.

e Le modalita operative per la formattazione base: margini, carattere e paragrafo.
e Le tecniche per applicare elenchi, bordi, sfondi.
e Le modalita per inserire e gestire oggetti grafici e immagini.
e Il testo in colonne e tabelle.
e C(Caratteristiche di formattazione delle lettere commerciali.
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Uso e ottimizzazione dei fogli elettronici

Comandi per elaborare tabelle e grafici in modo avanzato.

Le tecniche per copiare, spostare, rinominare ed eliminare fogli di lavoro.

La sintassi delle principali formule e funzioni logiche,matematiche, statistiche.
Le procedure per I'applicazione dei riferimenti di cella (assoluto e relativo).

I calcoli percentuali.

I calcoli di riparto (semplice e composto).

Sistemi ERP

Andria, 1i 07.06.2024
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